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MINUTA DE REUNIÓN
	Fecha: 
	
	Hora:
	

	Lugar:
	
	Moderador:
	

	Tema:
	
	Objetivo:
	

	Participantes

	
	Nombre y apellido 
	Cargo 
	Firma 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	Síntesis de temas tratados

	Tema
	Situación/pasos a seguir
	Responsables
	Fecha

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Notas

	

	Temas pendientes

	

	Fecha próxima reunión
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